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本テキストをご覧いただく上での注意点

・本テキストに掲載されている会社名、製品名などは各社の商号、商標、または登録商標です

・本テキストで紹介しているアプリケーション、サービスの内容、価格表記については、2020年 6月時点での内容です。

最新版はコチラのページをご覧ください。

・掲載している情報については、予告なく変更される可能性がありますので、あらかじめご了承ください

https://208masters.com/googlemeet_guide/
https://208masters.com/googlemeet_guide/
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Meetを利用できる環境

普段お使いのウェブブラウザ、スマホ、タブレットで

利用できます。

スマホ、タブレットでご利用になる場合は、事前にイ

ンストールして、準備しておきましょう。

iPhone／iPadアプリのインストール

https://apps.apple.com/jp/app/google-meet/id1013231476

https://apps.apple.com/jp/app/google-meet/id1013231476
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マイクとカメラのアクセスを許可してください。

すでに他の Google社製アプリを使っている場合は、

登録済みの Googleアカウントが表示されるので、選

択してください。

以上で、インストールは完了です。
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Androidアプリのインストール

GooglePlayStoreで探してください。

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.

android.apps.meetings&hl=ja

※マイクとカメラのアクセスを許可してください

オンラインミーティングに参加するときのマナ

ー

恥をかくどころか、他の参加者さまに迷惑をおかけす

るので、注意してください。

１：１のミーティングのときは、動画 ON、音声 ON

しましょう

顔出しナシ（動画オフ）でもよいのですが、お相手が

動画 ONの場合は、こちらも動画 ONにするのがエチ

ケットです。

※後ろに映り込むので、事前に片付けておきましょう。

なお、GoogleMeetには zoomのような背景設定ができ

ません。

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=ja
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=ja
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１：多のミーティングの場合は、音声オフ（ミュート）

にしましょう

特に、あなたがミーティング参加直後にあなたの環境

音がすべての参加者に伝わっていて不快を与えてい

ることがあります。他の参加者さんのご迷惑になるど

ころか、集中をさまたげ、邪魔になります。ミーティ

ング参加したら、すぐに消音（ミュート）にしましょ

う。

発言時のみ音声 ON にして、会話終了したらオフにす

るのがマナーです。
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まだ、Google アカウントをお持ちではない方は、こ

ちらから無料で取得できます。

すでに Gmail をご利用の場合は、Google アカウント

を取得済みです。

事前に Google アカウントの名称を確認しておきまし

ょう。

https://myaccount.google.com/personal-info

※zoom のように変更後即時反映されません。変更ま

でに時間がかかります。主催者にわかる・あなただと

伝わる名前にしておきましょう

https://accounts.google.com/signup
https://accounts.google.com/signup
https://myaccount.google.com/personal-info
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ミーティングに参加する方法

ミーティング参加側は Googleアカウントが必要なケ

ースがほとんどです。

※配信側が G suite ユーザーの場合、視聴参加側に

Googleアカウントがなくても会議に参加できます

配信側から視聴 URL（または、ミーティングコード）

の連絡をもらったら、

会議時間の１０～５分前にアプリを起動して、待機し

ておきましょう。

なお、スマホ・タブレットからのミーティング参加の

場合、ご自身のスマホ・タブレットの画面共有はでき

ません。

また、画面共有ありのミーティングの際は、とても小

さく表示されます。横向きにすると大きく表示されま

す。
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Meetアプリの使い方

Meetアプリを起動して、会議コードを入力する。ま

たは、メールやメッセンジャーアプリで送られてきた、

会議コードが含まれた視聴リンクをクリックするこ

とで、Meetアプリが起動します。

会議コードのみの場合

アプリを起動します。

右下の「会議コード」ボタンをタップしてください。
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主催から連絡があったミーティング(会議）コードを

入力して、「会議に参加」ボタンをタップしてくださ

い。

URLからの参加

事例＞

https://meet.google.com/xxx-xxxx-xxx

会議コードは、xxx-xxxx-xxx の部分です。

会議コードは、ミーティングごとに毎回変わります。

また、主催者が承認することでMeetでのオンライン

会議に参加できるようになりますので、主催者の操作
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を待ちましょう。

主催者から送られてきた視聴用 URLをスマホまたは

タブレットでタップすると、アプリが起動します。

safariでこのようなダイアログがでたら「OPEN」ボタ

ンを押してください。

Meetアプリが起動します。

続いて「参加をリクエスト」ボタンをタップします。
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ミーティング主催者の承認を待ちましょう。主催者側

で承諾されると、会議に参加できます。

音声とビデオのオンオフ

視聴側の音声をオフ（ミュート）にしたり、カメラオ

フにするときは、丸いアイコンをタップしてください。
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カメラの切り替え

基本はインカメラを利用しますが、会議参加後に、カ

メラの切り替えができるようになります。

ミーティングを退出する

３つのアイコンが出ていないときは、動画あたりをタ

ップするとアイコンが出ます。
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真ん中の赤い「架電中」アイコンをクリックすると、

ミーティング退出できます。
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【お知らせ】この PDFは再配布可能です

Meetのご利用が初めての方に、お渡しください。

▼配布ページ URL

https://208masters.com/googlemeet_guide/

https://208masters.com/googlemeet_guide/

